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1. O0mue noJIoKeHust

1.1. Jlns XpaHeHHs JOKYMEHTOB B IIKONe co3jaercs apxuB. OCHOBaHHEM
JUISL OpTaHM3ALMK apXHBa B MYHHULMIIATEHOM Gro/KeTHOM 0611e06pa3soBaTeIbHOM
yupexennn «CTapoKyKIIOKCKas OCHOBHas oOuieoGpasoBaTesnbHas —IIKOJIa»
EnaGy’kcKoro MyHHLMIANbHOTO paiioHa Pecry6uku Tataperan (qanee — [IIxomna)
spisiercss MesiepanbHblil 3aKk0oH oT 22.10.2004 Ne 125-03 «OG6 apxuBHOM Jese B
Poccuiickoit ®enepanumn».

1.2. IlIkona obecrmeywBaeT COXPAHHOCTh, ydeT, OTOOp, YNOpAJOYEHHE H
HCIIONB30BAHUE JOKYMEHTOB CTPOrO# OTYETHOCTH COITIACHO HOMEHKIAType Hel,
yTBep)KAeHHO# aupekropoM I1IKobL.

1.3. 3a yTpaTy u mopdy JoKyMeHTOB apxuBa LIIKOJBI JOIDKHOCTHEIE JHLA
HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUH C JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEILCTBOM.

1.4. Illkoma obecreydBaeT apXUB HEOOXOAMMBIM  I[TOMEILECHHUEM,
000py10BaHUEM.

1.5. JIuuo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, Ha3HAUaeTCs Ha 3Ty HO/DKHOCTB U
0CcBOOOYKIaeTCS OT 0JKHOCTH MPUKa3oM aAupekTopa I1IKoIbL.

1.6. KoHTpOJIb 3a JeSTeIbHOCTBIO apXUBa OcyIlecTBIseT AupekTop I1IKombr.

2.CocTaB J0OKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocTtymnaor:

2.1. 3aKOHUYEHHBIE JEJONPOU3BOACTBOM  JOKYMEHTBI  ITOCTOSIHHOTO
XpaHEHHsl, JOKYMEHTbI BPEMEHHOTO CPOKa XpaHeHHsl, ~ HeOOXOAMMBIE B
TIPaKTUYECKOH e TeIbHOCTH U JOKyMEHTHI 10 TH4HOMY cocTaBy [IIkomsr;

2.2. DNneKTpOHHBIE apXUBHBIE JIOKYMEHTBI.

3.3axaumn U PYHKIHH apXHBA
3.1.0CHOBHBIMH 3a/1a4aMH JIHIa, OTBETCTBEHHOTO 3a apXUB, SBIAIOTCA:
- KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTaMM;
- y4et, obecredeHre COXpaHHOCTH IOKyMEHTOB;



- UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

3.2. B COOTBETCTBHM C BO3J0KECHHBIMH Ha HEro 3ajadaMy JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB, OCYIIECTBIISCT CASAYIONe (PYHKITUN:

- ©KETO0JIHO IPUHUMAET YHOPSAA0YEHHbIE JOKYMEHTHI [1IKOIbI, YYUTHIBAET U
XpaHUT JOKYMEHTHI B COOTBETCTBUHM C TPEOOBAaHUSIMH, YCTAaHOBJICHHBIMU
CIIEUAIILHO  yIOJHOMO4YEHHbIM IIpaBurensctBoM  Poccuiickon ®Denepaunun
dbenepaabHbBIM OPraHOM UCTIOJHUTEIIBHOU BJIACTH;

- COCTaBJIAECT TOJOBBIC Pa3Aeibl OMKUCEN JEJ MOCTOSHHOTO XPAaHEHHS U IO
JMYHOMY COCTaBY;

- OCYIIECTBIIIET YU€T U 00EClEeUrBAET MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA
XpaHEHUE JET;

- OpraHusyeTr nHPpopMaIMoOHHOE 00CTyXK1UBaHue agMuHucTpauuu [1IKobr;

- OCYUIECTBJISIET MPOBEPKY NPABUIBHOCTH (POPMHUPOBAHUSA U OPOPMIICHUS
JIeNl TeJaroraMu, aJMUHHUCTPAIMEd, OKa3bIBa€T METOJIMYECKYIO U IPAKTHYECKYIO
MIOMOIIIb B paboTe C IOKYMEHTaMHU;

- OKa3bIBAaCT METOAUYECKYIO MTOMOIIb JACIOMPOU3BOAUTEIIO B COCTABICHUHN
HOMEHKJIaTypbl Jen [IIkobl.

4. IlpaBa apxuBa
4.1. Jlns BBINOJIHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOXKEHHBIX 3a/lad M (PYHKIMH apXuB
HMMEET IIPABO:
- KOHTPOJUPOBATh BBIIIOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TMpaBUi pabOThl C
nokyMeHtramu B [Ikone.
- TpeboBaTh CBOEBPEMEHHOM Iepedayd B apXWB JOKYMEHTOB B
YHOPSIAOYEHHOM COCTOSIHHM.

5. llopsiaok npuHATHSA U CPOK AeicTBUA [1oJ10:KeHUA
5.1. lannoe IlonoxkeHne paccmaTpuBaeTcsi MW NPUHUMAETCS Ha
[lenarornueckoM coBete Illkonsl W yTBep)KOaeTcs NPUKA30M PYKOBOIUTEIS
[TxoJBI.
5.2. Hacrosiee IlonoskeHre TpUHUMAETCS HAa HEOMPENEJICHHBIA CPOK M
BCTYIIA€T B CUJIy C MOMEHTA €r0 YTBEPKICHHUSI.



